



	C. APERÇU DU FORMULAIRE DE NOTES AU DOSSIER

	Étape de la gestion de cas 
	Tout au long du processus de gestion de cas.

	Formulaire principal ou complémentaire
	Formulaire complémentaire

	Quand le remplir
	Au fur et à mesure pendant le processus de gestion de cas, et aussi rapidement possible après avoir pris une mesure ou noté un problème.

	Qui doit le remplir
	Le gestionnaire de cas assigné au dossier.

	Raison d’être du formulaire
	Documenter le chronogramme des mesures prises par le gestionnaire de cas et l’information qui n’a pas été saisie dans les formulaires de gestion des dossiers.

	
	

	FORMULAIRE DE NOTES AU DOSSIER

	Numéro de dossier :

	Date jj/mm/aa
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]RÉSUMÉ DES MESURES ET DES NOTES L’information fournie doit être objective et fondée sur les faits, les observations et le jugement professionnel (c’est-à-dire sans a priori ni biais personnels). De plus, elle doit être rédigée de façon claire et concise. (Ex. : j’ai tenté une visite non annoncée, mais l’enfant et sa famille étaient absents. Je vais réessayer demain.) Si nécessaire, faire référence à d’autres documents ou formulaires. (Ex. : dossier ouvert, voir le Formulaire d’enregistrement et d’évaluation initiale.)
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Formulaire de notes au dossier
