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	Fase y acción
en el manejo de casos 
	Puede rellenarse en cualquier paso

	Formulario primario o formulario adicional
	Formulario adicional

	Cuándo rellenarlo
	Es preciso hacer anotaciones de forma regular y continua durante el proceso en el manejo del caso, especialmente cuando se vayan completando formularios y se vayan añadiendo a la ficha del caso.

	Quién debe rellenarlo
	El trabajador/a social asignado al caso.

	Propósito del formulario
	Para facilitar un sinopsis o sumario de los contenidos de caso y tener a rápida disposición el progreso del caso bajo el manejo. Este formulario debe colocarse al principio de cada ficha/caso.
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	Notas del caso
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	Fotografías del niño/a
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	Sección con información de estricta confidencialidad Enumerar los documentos y archivos en la ficha del caso que son de estricta confidencialidad y que no deben ser compartidos con nadie ajeno a la institución (depende del contexto local y de la política nacional de privacidad de datos) o que deberán ser destruidos o extraídos en el caso de una evacuación de emergencia. 
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