

	1.A. CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIÓN 
SUMARIO

	Fase y acción
en el manejo de casos 
	1er Paso: Identificación y registro

	Formulario primario o formulario adicional
	Formulario primario

	Cuándo rellenarlo
	1. Al empezar el servicio de gestión de caso; es decir, después de que se establezca que el niño o niña reúne los requisitos necesarios como caso de protección infantil y antes de la entrevista para registrarlo/la. Se rellenará para:
· Pedir su consentimiento en ser parte del proceso durante el manejo del caso.
· Dar autorización al trabajador social para que pregunte y almacene información sobre el caso y comparta datos de tipo genérico y que no son reconocibles para reportes.

2. Durante el proceso del manejo:
Se obtendrá a través de este formulario permiso para compartir información con otros proveedores de servicio que puedan atender mejor las necesidades específicas del niño o niña y su familia. Es decir, al derivar a servicios necesarios y transferir casos. 


	Quién debe rellenarlo
	El trabajador social asignado al caso junto al niño o niña o el padre, madre o tutor legal del niño/a (Se decidirá dependiendo de la edad y el nivel de madurez del niño/a, de la presencia de uno de los padres o un tutor legal y del interés superior del niño/a)

Se rellenarán por separado formularios para el niño/a y para el padre/madre o tutor legal.

	Propósito del formulario
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Para obtener en escrito el permiso a participar en el proceso del manejo de caso, a adquirir y almacenar información del caso y a compartir información con otros proveedores de servicio.

	
	

	FORMULARIO

	Fecha cuando se completó el formulario: día/mes/año
	Número de referencia del caso: 

	Consentimiento / Autorización       [  ] Niño/a        [   ] Cuidador      [   ] Si es otra persona, por favor especifíquelo aquí:
recibida por parte de:

	1. PARTICIPACIÓN EN EL PROCESO DE GESTIÓN DEL CASO Explicar el propósito y el proceso del manejo del caso además de las pautas que se seguirán durante el proceso. Aclarar el papel y las responsabilidades del trabajador social y del niño/a durante el proceso de gestión del caso.

	
Yo___________________________(nombre de la persona que está dando el consentimiento), doy permiso (para que el niño/a) pueda participar en el proceso de gestión de casos.

	2. RECOPILAR Y GUARDAR INFORMACIÓN SOBRE EL CASO Y COMPARTIR DATOS ADMINISTRATIVOS (AGREGADOS Y NO PERSONALES) PARA FINES INFORMATIVOS. Explicar qué tipo de información y por qué algunos datos sobre el caso se almacenarán. Mencionar también cómo y durante cuánto tiempo se almacenarán acorde a los protocolos de protección de datos que existen para respetar la confidencialidad. Explicar que puede que se comparta información no identificable para fines informativos y habrá ocasiones cuando necesiten examinar archivos del caso o pedir una copia.  

	
Yo___________________________(nombre de la persona que está dando el consentimiento), doy permiso al trabajador social asignado al caso para que recopile y almacene información personal sobre el caso, como por ejemplo, nombres, fotos, información respecto a la familia.

	3. COMPARTIR INFORMACIÓN CON PROVEEDORES DE SERVICIOS 
Explicar qué tipo de información y por qué algunos datos sobre el caso puedan ser compartidos y mencionar también cómo se compartirá en acorde a los protocolos que existen sobre el intercambio de información con el fin de respetar la confidencialidad. Dar a entender que el individuo puede destacar el tipo de información y con quién que no quiere que se comparta. También aclarar que, en algunas circunstancias, se compartirá información sin consentimiento previo si existe el riesgo de que ellos u otros estén en peligro. Cuando esto suceda, se le(s) informará de ello.

	
Yo___________________________(nombre de la persona que está dando el consentimiento), doy permiso al trabajador social asignado al caso para compartir información sobre el caso con otros proveedores de servicios según lo señalado abajo.

	Puede compartirse con los siguientes servicios:
Marcar todos los que aplican al caso
[  ] Cuidado alternativo
[  ] Asistencia en efectivo
[  ] Escolarización (formal)
[  ] Búsqueda de y reunificación con familiares
[  ] Alimento
[  ] Asistencia a un superviviente de violencia de género
[  ] Asistencia legal
[  ] Sustento
[  ] Servicios médicos
[  ] Salud mental
[  ] Artículos no alimenticios

	

[  ] Enseñanza no académica (informal)
[  ] Nutrición
[  ] Apoyo psicosocial
[  ] Servicios para los niños/as discapacitados
[  ] Albergue
[  ] Salud sexual y reproductiva
[  ] Rescate
[  ] Agua, saneamiento e higiene (WASH siglas en inglés)
[  ] Transferencia del caso
[  ] Si es otro servicio, por favor especifíquelo aquí:


	No compartir información con:


	Tipo de información que no desea que se comparta:









	Razón por la que no da permiso y/o por no querer compartir información:
[  ] Miedo por uno mismo o por los demás
[  ] Prefiere comunicárselo él/ella misma
[  ] Si existe otra razón, por favor especifíquelo aquí (incluir con quién y la dirección/ lugar):


	4. AUTORIZACIÓN A de ser obtenida por el niño/a o el padre/ tutor legal del niño/a (depende de la edad y del nivel de madurez del niño/a, la presencia de algún padre/tutor y en el interés superior del niño/a). El supervisor del trabajador social puede dar la autorización en situaciones cuando el niño/a no está con ninguno de los padres/tutor y el niño/a es muy pequeño para poder dar el consentimiento y/o cuando el niño está en peligro inminente (incluye violencia sexual y abuso grave).

	Nombre de la persona que está dando el 
consentimiento (firma):







	Su relación con el niño/a:
Si no es el niño/a

	Nombre del trabajador/a social:

	Fecha:
día/mes/ año




 of 2
Formulario para el consentimiento y la autorización en el manejo de caso
